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Reglamento Para La Administracion, Utilizacion, Manejo Y Control De Los Bienes E
Inventarios Del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural De Puerto

Napo
Considerando:

Que, el art. 225 de la Constitucion de la Republica, en el numeral 2 establece: El Sector
Publico esta comprendido, entre otras, por las entidades que integran el régimen autonomo

descentralizado:

Que, el art. 227 de la Constitucion de la Republica, indica: La administracion publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad. jerarquia. desconcentracion. descentralizacion. coordinacion. participacion.

planificacion. transparencia y evaluacion;

Que, el art. 233 de la Constitucion de la Republica dispone en el primer que. ninguna
servidora o servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos realizados en el
ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran responsables administrativa, civil y

penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o recursos publicos;

Que, conforme lo establecido en el art. 238 de la Constitucion de la Republica, en relacion
con lo prescrito en el art. 63 del Codigo Organico de Organizacion Territorial. Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD), las Juntas Parroquiales Rurales constituyen gobiernos

autonomos descentralizados y gozaran de autonomia politica. administrativa v financiera;

o

Que, en sujecion a lo establecido en el numeral 2 del art. 267 de la Constitucion de la
Republica, los gobiernos parroquiales, ejerceran entre otras, la competencia exclusiva de
Planificar. construir y mantener la infraestructura fisica. los equipamientos v los espacios
publicos de la parroquia. contenidos en los planes de desarrollo e incluidos en los

presupuestos participativos anuales;
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Que, conforme a lo estipulado en el art. 270 de la Constitucion de la Republica, el gobierno

autonomo descentralizado parroquial de Puerto Napo, generard sus propios recursos
financieros y participaran de las rentas del Estado., de conformidad con los principios

subsidiaridad, solidaridad y equidad:

Que. el art. 6 del Codigo Organico de Organizacion Territorial. Autonomia y
Descentralizacion COOTAD, establece: Ninguna funcion del Estado ni autoridad extrana
podra interferir en la autonomia politica, administrativa y financiera propia de los gobiernos

autonomos descentralizados, salvo lo prescrito en la Constitucion y las leyes de la Repablica:

Que, en conformidad a lo estipulado en el art. 8 del COOTAD, los gobiernos autonomos
descentralizados parroquiales rurales tienen capacidad para dictar acuerdos y resoluciones,
asi como normas reglamentarias de cardcter administrativo, que no podran contravenir las
disposiciones constitucionales. legales ni la normativa dictada por los consejos regionales,

consejos provinciales. consejos metropolitanos y concejos municipales:

Que, son funciones, entre otras, del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial de
Puerto Napo, las siguientes “Promover el desarrollo sustentable de su circunscripcion
territorial parroguial. para garantizar la realizacion del buen vivir: promover y patrocinar las

culturas. las artes. actividades deportivas y recreativas en beneficio de la colectividad™:

Que. es competencia exclusiva. entre otras. del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial de Puerto Napo. planificar. construir y mantener la infraestructura fisica. los

equipamientos vy los espacios pablicos de la parroquia:

Que. es atribucion del Organo Legislativo Parroquial del Gobierno  Auténomo
Descentralizado Parroquial de Puerto Napo, el fomento de la cultura y el deporte: Que. acorde
a lo establecido en el art. 414 del COOTAD. constituyen patrimonio del Gobierno Autonomo
Descentralizado Parroquial de Puerto Napo. los bienes muebles. e inmuebles que se

determinen en la Ley de creacion y los que se adquieran en el futuro a cualquier titulo:

Que. es necesario regular la administracion, mantenimiento y el uso de los bienes de dominio

publico del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial de Puerto Napo, considerados
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como tales en el art. 417 del COOTAD como bienes de uso publico; asi como también, de

los bienes afectados al servicio publico, determinados en el art. 418 del COOTAD:

Que se debe aplicar al Sistema de Control, Fiscalizacion y Auditoria los principios
constitucionales, y especialmente los de legalidad, responsabilidad financiera, transparencia.,
economia, eficiencia y eficacia, junto con los criterios de equidad, vy, ética y las politicas de

descentralizacion y desconcentracion operativas;

Que, es necesario contar con un nuevo reglamento general sustitutivo para normar la
adquisicion, manejo, utilizacion, egreso, traspaso, préstamo, enajenacion y baja de los

diferentes bienes. muebles e inmuebles. que constituyen el patrimonio de cada una de las

entidades y organismos del sector publico:

Expide el Reglamento interno que regula el Manejo, uso y Administracion de Bienes

existente del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de Puerto Napo.

Que, el Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial de Puerto Napo requiere del
presente reglamento para facilitar en base a los principios de eficiencia y rentabilidad, la
administracion de sus bienes de larga duracion y bienes sujetos de control administrativo,
activos que son de uso institucional y de servicio pablico a la poblacion en general y en
especial a los habitantes que viven y forman parte del Gobierno Auténomo Descentralizado

Parroquial de Puerto Napo.

[:n uso de la facultad que le confiere el articulo 76 literal a) y el 323 del Codigo Organico de

Organizacion Territorial Autonomia v Descentralizacion:

RESUELVE:

EXPEDIR EL PRESENTE REGLAMENTO INTERNO PARA EL MANEJO Y
ADMINISTRACION DE LOS BIENES DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE PUERTO NAPO.
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CAPITULO 1
GENERALIDADES

Art. 1.- Ambito de aplicacion. El presente reglamento se aplicara para la administracion.
uso. control y mantenimiento, tanto de los bienes y existencias de propiedad del Gobierno
Autonomo Descentralizado Parroquial de Puerto Napo; cuanto, de los bienes de uso publico
existentes en la parroquia Puerto Napo: asi como también, de los bienes que por cualquiera
circunstancia estén bajo custodia, deposito, préstamo de uso. del Gobierno Auténomo

Descentralizado Parroquial de Puerto Napo.

Art. 2.- De las entidades y personas responsables. EI Gobierno Autonomo
Descentralizado Parroquial de Puerto Napo y sus servidores. seran los responsables de
cumplir de manera irrestricta con lo establecido en el presente documento, por lo tanto,
ninglin servidor se encontrard bajo ningliin concepto exento del cumplimiento de sus
disposiciones. Hasta que la entidad cuente con un Guardalmacén o Administrador de Bienes,
la o el secretario, sera responsable administrativo del control en la inspeccion, recepcion,
registro, custodia, distribucion, conservacion v baja de los bienes. Ademas, sera responsable

del registro contable de todos los bienes y existencias.

Art. 3.- Del cuidado y procedimiento. El Presidente del Gobierno Autonomo
Descentralizado Parroquial de Puerto Napo. como la maxima autoridad de la Entidad a través
de la o del secretario v de la o el tesorero. orientara v dirigira la correcta conservacion y
cuidado de los bienes que han sido adquiridos o asignados para el uso en la entidad y que se
hallen en poder de la misma a cualquier titulo: deposito, custodia, préstamo de uso u otros
semejantes, de acuerdo con lo estipulado en el Reglamento General para la Administracion,
Utilizacion y Control de los Bienes y Existencias del Sector Publico dictado por la

Contraloria General del Estado y este Reglamento.

La conservacion y el buen uso de los bienes y existencias. sera de responsabilidad de los
usuarios finales o custodios responsables que los han recibido. para el desempefio de sus

funciones y labores oficiales.
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La identificacion, el registro, el almacenamiento, la utilizacion y el consumo responsable de

los bienes y existencias institucionales estaran en concordancia con la aplicacion de las

buenas practicas ambientales con el fin de reducir la contaminacion y el desperdicio.

Los espacios o bodegas en las que se encuentren los bienes institucionales, estaran
adecuadamente ubicadas, contaran con instalaciones seguras y tendran el espacio fisico
necesario v solo la persona encargada de la custodia de los bienes tendra acceso a las
instalaciones: sin embargo al no encontrarse secretaria y se necesite la utilizacion de un bien

institucional que repose en bodega; tesoreria apoyara en dicha intervencion

Art. 4.- Area Administrativa. Secretaria y tesoreria: son los responsables de coordinar todas
las actividades relacionadas con la administracion y el control de los bienes de propiedad del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de Puerto Napo. considerada en las cuentas
como bienes de larga duracion y sujeta a control. Secetaria, debe ejecutar los procedimientos
que permitan la localizacion de las unidades administrativas v donde estan ubicados los
bienes, la identificacion de los custodios v usuarios, la interrelacion entre el control contable

y fisico mediante la utilizacion de codigos preestablecidos. registro de formularios y reportes.

Art. 5.- Se prohibe en general.Toda adquisicion de bienes que no sean debidamente
justificada su necesidad. por lo tanto se adquiere solo aquello indispensables para el normal
v adecuado funcionamiento del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de Puerto
Napo. adquisiciones que deberan seguir el procedimiento correspondiente establecido en el
Reglamento General Sustitutivo para ¢l manejo y administracion de bienes del Sector
Publico. ey Organica del Sistema Nacional de Compras Publicas v su Reglamento. Normas

de Control Interno y Codigo Orgénico de Planificacion y Finanzas Publicas.
CAPITULO 11

DE LOS BIENES Y EXISTENCIAS

Art. 6.- Del Patrimonio. Constituyen patrimonio del Gobierno Auténomo Descentralizado

Parroquial de Puerto Napo los bienes muebles e inmuebles que se determinen en la Ley de
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su creacion, los que adquieran en el futuro a cualquier titulo, las herencias legadas y

donaciones realizadas a su favor, asi como, los recursos que provengan de los ingresos
propios y de las asignaciones del presupuesto general del Estado. El presidente del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial de Puerto Napo, de ser el caso. solicitara a los
Gobiernos Provincial o Municipal la transferencia de los bienes inmuebles necesarios para
funcionamiento del GAD. asi como de los bienes de uso publico existentes en la

circunscripcion territorial de Tena.

Art. 7.- De la Constatacion Fisica y Obligatoriedad de inventarios. - La o el secretario
efectuara la constatacion fisica de los bienes, por lo menos una vez al afio. con el fin de
controlar el inventario de la entidad y posibilitar los ajustes contables.

De tal diligencia presentara un informe a la maxima autoridad de la entidad, detallando todas
las novedades que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica y conciliacion con
la informacion contable y las sugerencias del caso. Las actas e informes resultantes de la
constatacion fisica se presentaran con sus respectivos anexos. En la constatacion de bienes
inmuebles, se revisara que la documentacion legal de propiedad de los mismos conste en los
registros de custodia de la Entidad.

De acuerdo a las disposiciones legales vigentes. la constatacion dara validez a los procesos
de baja, venta o donacion de los bienes, con excepcion de los equipos informaticos que
necesitaran el informe técnico correspondiente.

La constatacion fisica permitira actualizar los inventarios, confirmar la ubicacion y la
existencia de los bienes. actualizar la informacion contable como determinar el uso de esos
bienes.

El incumplimiento de los procedimientos de la constatacion fisica sera sancionado por la
maxima autoridad de conformidad a las normas administrativas pertinentes. a lo dispuesto en
la Ley Organica del Servicio Pablico y su reglamento; y la Ley Organica de la Contraloria

General del Estado y su reglamento, cuando el caso aplique.
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CAPITULO 111
ADQUISICION DE BIENES

Art. 8. - Para la adquisicion de cualquier tipo de bien. Se debera observar y aplicar lo

establecido en el Reglamento General Sustitutivo para el manejo y administracion de bienes

del Sector Publico, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Compras Publicas y su
Reglamento, Normas de Control Interno y Codigo Organico de Planificacion y Finanzas

Pablicas, Reglamento Interno de Bienes y demas leyes y reglamentos concernientes.

Art. 9. - Para la adquisicion de cualquier tipo de bien que no consten en el respectivo
Plan Anual de Contratacion. Se requiere de la resolucion administrativa de la maxima
autoridad del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial de Puerto Napo, con sujecion

a las disposiciones legales pertinentes.

Art. 10. - De los funcionarios. El personal con el que cuenta el Gobierno Autonomo
Descentralizado Parroquial de Puerto Napo , solicitaran por escrito un informe de necesidad
de los bienes que se soliciten, detallando las caracteristicas o especificaciones técnicas del
mismo y el nombre del funcionario o servidor que lo requiere para el cumplimiento de sus
actividades. considerando las asignaciones presupuestarias asignadas para este efecto en el

Presupuesto Anual de la institucion.

Art. 11. - Bienes de control Administrativo. Son bienes tangibles de propiedad institucional
que no estan sujetos a depreciacion ni a revalorizacion. que tienen una vida atil superior a un
ano, son utilizados en las actividades de la entidad v su costo o avaluo es inferior al fijado
para los bienes de larga duracion. Los bienes de Control Administrativo se encuentran
clasificados en el art. 28 del Reglamento General para la Administracion. Utilizacion, Manejo

y Control de los Bienes y Existencias, expedido por la Contraloria General del Estado.
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Art. 12. De las Existencias. Las existencias seran reconocidas como tales, siempre y cuando
cumplan con los requisitos establecidos en el art. 13 del Reglamento General para la
Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes y Existencias, expedido por la
Contraloria General del Estado y su registro tendra lugar acorde a las observaciones

o

establecidas en el art. 14 del referido reglamento.

Art. 13. Del control, identificacion, constatacion fisica y la obligatoriedad de los
inventarios. El control. identificacion., constatacion fisica y el inventario es de
responsabilidad de la o el secretario, para lo que se sujetara a lo establecido en el art. 12 del

Reglamento referido en la disposicion anterior.

Art. 14.- De la utilizacion de los bienes y existencias. La utilizacion de bienes y existencias
se sujetara a lo establecido en el art. 16 del Reglamento General para la Administracion,
Utilizacion y Control de los Bienes v Existencias del Sector Publico, emitido por la

Contraloria General del Estado y el art. 426 del COOTAD.

CAPITULO 1V
RECEPCION DE BIENES Y REGISTRO DE BIENES

Art. 15. Del Ingreso de Bienes y Recepcion. Los bienes adquiridos conforme lo establecido
en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento General,
seran recibidos v examinados por el o la secretaria, dejando constancia de la recepcion en un
acta suscrita por quien entrega v recibe. para posteriormente ingresar en el sistema
informatico de la Entidad y abrir la hoja de vida util o historia del mismo.

Si en la recepcion se encontraren novedades. no procedera la recepcion de los bienes.
debiendo comunicar de estas novedades al presidente del GAD, aclarando que los bienes no
seran recibidos mientras no se cumplan con las obligaciones contractuales (de ser el caso)

incluyendo las especificaciones técnicas.
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Art. 16. El o la secretaria, sera el responsable de verificar que los bienes Adquiridos.

cumplan con los términos contenidos en las especificaciones técnicas y demas obligaciones
establecidas en los pliegos, factura u orden de compra. Si existiere novedades, no se recibiran
e informara a la maxima autoridad del Gobierno Parroquial, para que se tomen las medidas

correctivas pertinentes.

Art. 17. El o la secretaria, receptara los bienes en las dependencias donde funciona
bodega y previa entrega del bien al solicitante. debera registrar el ingreso del bien en el
sistema contable de la institucion, aplicando la cuenta contable correspondiente.

Considerando las caracteristicas generales y al valor de adquisicion, anos de vida qatil.

Art. 18. Los activos serdn registrados en una hoja de vida util. O en un historial del
mismo, considerando las caracteristicas generales y al valor de adquisicion, afios de vida util,
unidad administrativa a la que prestara servicios, etc., dicho registro se lo podra realizar en

el Programa Informatico de Bienes de la institucion.

Art. 19. Es obligacién del servidor que va a responsabilizarse del bien adquirido.
verificar junto con €l o la secretaria, los datos del acta de entrega recepcion del bien, previa

firma de conformidad v responsabilidad.

CAPITULO V
DEL EGRESO DE BIENES

Art. 20. - Del Egreso de Bienes. - Sobre la base de los resultados de la constatacion fisica
efectuada. referente a bienes inservibles. obsoletos o bienes que hubieren dejado de usarse,
la 0 el secretario-tesorero informara al titular de la entidad u organismo o su delegado para
que autorice el correspondiente proceso de remate, donacion o baja. Cuando se trate de
equipos informaticos, eléctricos, electronicos, maquinaria, vehiculos. se adjuntara el
respectivo informe técnico elaborado por un Técnico. Si del informe técnico de inspeccion

se concluye que los bienes todavia son necesarios en la entidad. concluira el tramite y se
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archivara el expediente. Caso contrario se procedera de conformidad con las normas
sefialadas para los procesos de venta, donacion o remate, destruccion, chatarrizacion,
reciclaje, segun corresponda, y observando para el efecto las caracteristicas de registros

sefialadas en la Normativa de Contabilidad Gubernamental.

Art. 21. -De la enajenacion de bienes.- Si del informe a que se refiere el articulo anterior se
desprende que los bienes son inservibles u obsoletos o se hubieren dejado de usar, pero son
susceptibles de venta. se los rematara, previa resolucion del Presidente del GAD Parroquial.
debiendo para el efecto. cumplir con el procedimiento establecido en las Secciones [ y 11 del
Capitulo IV del Reglamento General para la Administracion, Utilizacion y Control de los
Bienes y Existencias del Sector Publico, emitido por la Contraloria General del Estado, y lo

establecido en la Seccion VI del Capitulo VIII del COOTAD.

Art. 22. - Inspeccion previa. - El o la Tesorero/a, informara por escrito a la maxima
autoridad sobre los bienes que se hubieren vuelto inservibles, obsoletos o hubieren dejado de
usarse. La Maxima Autoridad designara una Comision para realizar el control previo, distinto

del encargado de la custodia o uso de los bienes, para que realice la inspeccion de los mismos.

Art. 23. - El o la Secretario responsable de la Bodega. - informara a la maxima autoridad
las acciones a seguirse, si es de arreglo hara la solicitud y seguimiento correspondiente, y si
es de dar de baja, procedera conforme a lo previsto en el Reglamento General Sustitutivo
para el manejo v administracion de bienes del Sector Publico, Ley Organica del Sistema
Nacional de Compras Publicas v su Reglamento. Normas de Control Interno v Codigo
Organico de Planificacion y Finanzas Publicas y el Reglamento Interno de Bienes (Art. 78 y

79).

DESCENTRAUZADO PARROQUIAL
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CAPITULO VI
ACTUALIZACION DE REGISTROS, CUSTODIA Y CONSERVACION DE LOS
BIENES

Art. 24. - La custodia y conservacion de los bienes. - Es de responsabilidad exclusiva del
funcionario o servidor a quien se le haya entregado para su uso y la misma termina una vez

producida la devolucion o transferencia del bien.

Art. 25. - Los bienes ubicados en las dreas comunes. - De Gobierno Autonomo
Descentralizado Parroquial Puerto Napo, estaran bajo la responsabilidad de €l o la

secretario/a y el o la Tesorero/a para el desarrollo de la actividad o servicios correspondientes.

Art. 26. - De producirse una pérdida o robo de un bien. - el servidor a cago del bien o el
€l o la secretario/a y el o la Tesorero/a comunicard por oficio a la maxima autoridad, dentro
de los dos dias habiles siguientes al del conocimiento del hecho, haciendo constar todos los
datos e informacion necesarios para facilitar su esclarecimiento.

Art. 27. - La maxima autoridad dispondra las investigaciones correspondientes. -
solicitando el apoyo de las autoridades competentes, a finde comprobar la infraccion e
identificar a los responsables. Se debera guardar copia de todos los documentos que respalden

lo actuado para efectos de control.

CAPITULO VII
DE LAS RESPONSABILIDADES

Art. 28. - El sefior presidente (a) es el encargado de la custodia de los bienes tiene a
cargo el ingreso, almacenamiento y distribucion de todos los bienes patrimoniales del GAD
parroquial y responde por ellos. con una caucion. pero los ayudantes administrativos y los
servidores a quienes se les hubiere entregado los bienes para su uso responderdan ante este.

por la tendencia y conservacion de los mismos.
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Art. 29. - Sin perjuicio de las obligaciones y responsabilidades que las leyes y este
reglamento les sefiala, los responsables administrativos y de apoyo. podran delegar la
custodia de los bienes de larga duracion a su cargo y este o estos, a su vez, responsabilizaran
a cada uno de los servidores. por los bienes localizados en un espacio o area preestablecida
o por aquellos que sean de su uso personal. En todos los casos debe existir un documento con

el codigo y descripcion de los bienes y las firmas del servidor que entrega y del que recibe.

CAPITULO VIII
PROHIBICION DE SACAR LOS BIENES MUEBLES Y EQUIPOS DE
PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL DE PUERTO NAPO FUERA DE SUS INSTALACIONES

Art. 30. - Los bienes a los que se refiere el presente instructivo se emplearan unica y
exclusivamente para cumplir con los fines propios inherentes a las funciones que cumple
la institucion. Se prohibe a los custodios y usuarios de los bienes, sacar cualquier bien mueble
o equipo de propiedad institucional, de las instalaciones del Gobierno Autonomo

Descentralizado Parroquial Puerto Napo.

Art. 31. - Quedan exentos de esta prohibicion los bienes muebles o equipos que el
usuario los necesite para cumplir o desarrollar tareas encomendadas por la méxima
autoridad y que deben ser realizadas fuera de la institucion, o bienes necesarios que hayan
sido adquiridos para realizar actividades fuera de la institucion, debiendo observar
previamente las siguientes acciones:

a) El custodio del bien. solicitara por escrito a la maxima autoridad. el permiso
correspondiente para sacar el bien mueble o equipo bajo la "Autorizacion de Salida de Bienes
Muebles o Equipos".detallando el tipo del bien. destino actividad que va a desempenar,
tiempo de uso y a cargo de quien estara el bien.

b) El o la secretario/a. para permitir la salida de un bien debera tener requisito indispensable
la "Autorizacion de Salida de Bienes Muebles o Equipos" debidamente autorizada y

firmada por la maxima autoridad.
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¢) El o la secretario/a, debera registrar la fecha, dia, hora y nombre de la persona que Ileva el
bien, realizando el mismo tipo de registro al reingreso del bien a la institucion.
d) El usuario, demostrara ante él o la secretario/a, que el bien mueble o equipo se encuentra

en perfectas condiciones.

Art. 32. - Se exceptuara para esta prohibicion a aquellos bienes que por su naturaleza
(Ejemplo: equipos portatiles como laptops, camaras filmadoras, entre otros) el usuario los
necesite recurrentemente para cumplir o desarrollar funciones y actividades propias de su
perfil de trabajo y que deben ser realizadas fuera de la institucion estableciendo como politica
que se especificara este particular en las observaciones del Acta de Entrega - Recepcion de
Bienes, en la cual se responsabiliza del bien dentro y fuera de la Institucion, al funcionario al

que se le ha asignado para su uso y debera cuidar y responder por el mismo.

CAPITULO IX
TRASPASO DE BIENES Y TRASLADO POR MANTENIMIENTO O
REPARACION DE BIENES

Art. 33. - La maxima autoridad del Gobierno Parroquial. - en los casos de renuncias
voluntarias, despidos, terminacion de contratos o la salida de los servidores de la institucion,
previa liquidacion final de haberes, comunicara al o al o la secretaria sobre la separacion del
servidor para que proceda a la recepcion de los bienes a su cargo, los mismos que quedaran
bajo su responsabilidad, hasta tanto se produzca el reemplazo o traspaso correspondiente. Si
el usuario de los bienes no efectua dicha entrega en un plazo maximo de quince dias, contados
a partir de su separacion de la institucion, se suspenderda temporalmente el pago de sus

haberes.

Art. 34. - Cuando un bien mueble sea entregado por el usuario responsable de su
tenencia a otro usuario. - Notificara tal acuerdo a la maxima autoridad, para que se proceda

al traspaso vy registro correspondiente. La maxima autoridad dispondra al o a la secretaria el
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traspaso de responsabilidad del bien, dejando constancia en el archivo automatizado y en el

reporte de traspaso de responsabilidad de bienes.

Art. 35. - Aquellos bienes que se encuentran en mal estado y cuya reparacion no fuere
factible realizarla, o que no se justifique en funcion de su costo beneficio. - El responsable
comunicara este particular a la maxima autoridad, para que disponga el tramite de baja
conforme a lo previsto en el Reglamento General Sustitutivo para el manejo y administracion
de bienes del Sector Publico, Normas de Control Interno y Codigo Organico de Planificacion

Finanzas Publicas y el Reglamento Interno de Bienes.

CAPITULO X
CONSTATACION FiSICA, BAJA DE BIENES Y BIENES EN CONVENIO

Art. 36. - Para realizar la constatacion fisica de bienes. - La maxima autoridad y €l o la
secretaria, seguiran los procedimientos establecidos en el Reglamento General Sustitutivo
para el manejo y administracion de bienes del Sector Publico, Normas de Control Interno y

Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Puablicas, y el Reglamento Interno de Bienes.

Art. 37. - Mientras se realice la constatacion fisica: - no se podran realizar traspasos, bajas
o cualquier otra operacion referente a activos fijos que pudieren distorsionar la confiabilidad

de la informacion.

Art. 38. - Concluida la verificacion fisica de los bienes. - El 0 la secretaria presentara el
informe correspondiente a la maxima autoridad a fin de regularizar las novedades detectadas
y adoptar las acciones pertinentes. de conformidad con las disposiciones del Reglamento
General Sustitutivo para el manejo y administracion de bienes del Sector Publico, Normas
de Control Interno y Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas. y el Reglamento

Interno de Bienes.

AV. AMAZONAS Y CALLEQUITO gadprpuertonapo@gmail.com



Art. 39. El Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial de Puerto Napo recibira o

entregara bienes mediante convenio. — De comodatos o prestamos de uso celebrados con
entidades del sector pablico o privado conforme a lo previsto en el capitulo VI, articulos 62
v 63 del reglamento general sustitutivo para el manejo y administracion de bienes del sector

publico, Normas de Control Interno y Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas.

Art. 40.- Contrato entre entidades publicas. - Cuando dos personas juridicas distintas
pertenecientes al sector publico, quisieren que una de ellas entregue a la otra, especies, bienes
muebles o inmuebles, podran celebrar un contrato de comodato o préstamo de uso,

sujetandose a las normas especiales propias de esta clase de contrato.

CAPITULO X1
ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES

Art.41. - El arredramiento se lo realizara ante el Gobierno Parroquial, el plazo de

arrendamiento no sera mayor a 2 afos.

Art. 42. - Los interesados del arrendamiento, presentaran ante el Gobierno Parroquial las

garantias de cumplimiento del contrato, para poder ser adjudicados.

CAPITULO X1
DE LOS BIENES DE USO PUBLICO

Art. 43. - De los bienes de uso publico. - Son bienes de uso publico en la parroquia Puerto
Napo son aquellos cuyo uso por los particulares es directo y general, en forma gratuita. Sin
embargo, podran también ser materia de utilizacion exclusiva y temporal, mediante el pago
de una regalia. Los bienes de uso publico en la parroquia. por hallarse fuera del mercado. no
figuraran contablemente en el activo del balance del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Puerto Napo, pero se llevara un registro general de esos bienes para fines de

administracion.
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Constituyen bienes de uso publico en la parroquia Puerto Napo, los siguientes: Las aceras,
calles. avenidas, y demas vias de comunicaciéon y circulacion; puentes, pasajes, plazas,
parques, espacios destinados a la recreacion u ornato pulblico y promocion turistica;
quebradas con sus taludes y franjas de proteccion. y los rios con sus lechos, siempre que no
sean de propiedad privada; las superficies obtenidas por rellenos de quebradas con sus
taludes: las fuentes ornamentales de agua destinadas al empleo de particulares o al ornato
publico; las casas comunales, canchas, mercados, escenarios deportivos, conchas acusticas,

y otros de andloga funcién de servicio comunitario

Art. 44. - De los Bienes afectados al servicio publico. - Son aquellos que se han adscrito
administrativamente a un servicio publico de competencia del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Puerto Napo o que se han adquirido o construido para tal efecto:
entre ellos: El edificio destinado a la administracion del Gobierno Auténomo

Descentralizado Parroquial Puerto Napo: los cementerios y casas comunales

Art. 45. - De los bienes de dominio privado. - Constituyen bienes de dominio privado del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Puerto Napo que no estan destinados a la
prestacion directa de un servicio publico. tales como los inmuebles que no forman parte del
dominio pablico, los bienes mostrencos situados dentro de la circunscripeion territorial de la

parroquia Puerto Napo.

Art. 46. - Libertad de uso. - Las personas naturales, las personas juridicas y los entes
carentes de personalidad juridica tienen libertad de usar los bienes de uso publico en la
parroquia Puerto Napo. sin otras restricciones que las impuestas por la Constitucion. el

COOTAD. las ordenanzas y los reglamentos dictados para el efecto.

Art. 47. - De la Prohibicion de ocupar los espacios publicos. — Ninguna persona natural o
juridica podra ocupar o cerrar a ningln titulo, total o parcialmente, los espacios publicos, ya
sea calle publica, plaza publica, parques, canchas y otros de similar caracteristica, sin previa

autorizacion del presidente del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Puerto

AV. AMAZONAS Y CALLE QUITO gadprpuertonapo@gmail.com



Napo. En el caso de darse una ocupacion o cierre arbitrario de espacios publicos, el presidente
dispondra al o los responsables de esta arbitrariedad que de manera inmediata se proceda a
la desocupacion y apertura del espacio publico, caso contrario, se retirard de manera directa
los obstaculos o materiales, dejando expedito el espacio publico, sin derecho a reclamo por

parte de quienes arbitrariamente han ocupado el espacio publico.

Art. 48. - Del uso de las canchas deportivas. - La o las canchas deportivas centrales, seran
utilizadas para la realizacion de eventos deportivos, culturales, artisticos u otros de similar
naturaleza, previa autorizacion del presidente del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Puerto Napo Puerto Napo. Es responsabilidad del GAD Parroquial y de la Policia
Nacional ayudar a mantener un clima de orden, respeto y disciplina en los eventos que se

realicen en las instalaciones deportivas.

Art. 49. - De los requisitos. - Las personas naturales o juridicas o entes carentes de
personalidad juridica que desearen hacer uso de los bienes de uso publico, segin el evento a
realizarse, deberan cumplir con los siguientes requisitos: Solicitud escrita dirigida al
presidente del Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Puerto Napo, al menos con
72 horas de anticipacion a la realizacién del evento en la que se determinara la actividad a

realizarse, el dia, 1a hora, el tiempo de utilizacion y la persona responsable del evento.

Art. 50. - En caso de acontecimientos producidos por fuerza mayor. - o caso fortuito, el
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Puerto Napo, no asume responsabilidad

alguna.

Art. 51. - Del edificio administrativo. - El Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Puerto Napo cuenta con un edificio administrativo en el que se desarrollan las actividades
institucionales con sus distintas oficinas. De existir espacios disponibles en el edificio
administrativo, estos, podran ser ocupados por otras Instituciones Publicas o Privadas, previa
la suscripcion de un convenio con las instituciones publicas o de un contrato de arriendo, en

el caso de entidades privadas. Para el efecto, de manera previa, la o el secretario / tesorero
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del GAD certificard que esos espacios vacios no generan ninguna utilidad a la Entidad. La

Institucion en estos casos no asumira el pago de los servicios de luz y agua y teléfono e

internet.

DISPOSICIONES GENERALES PRIMERA. — En todo lo que no estuviere establecido
en el presente reglamento, se estara a lo dispuesto-en la Constitucion de la Reptblica del
Ecuador, el Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomias, y Descentralizacion,
el Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, el Reglamento General Sustitutivo
para el manejo y administracion de bienes del Sector Publico, Resoluciones emitidas sobre
este tema por la Contraloria General del Estado, la Ley Organica del Sistema Nacional de
Compras Publicas y su Reglamento, Normas de Control Interno y demas leyes y reglamentos

concernientes.

SEGUNDA. - Este reglamento se encuentra sujeto a la actualizacion permanente, con el
proposito de incluir en €l los cambios que se produzcan, como efecto de la actualizacidn de
la normatividad y politicas que se emitan o las necesidades administrativas que surja surjan

en el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Puerto Napo.

DISPOSICION FINAL PRIMERA. - De la ejecucion del presente REGLAMENTO
INTERNO QUE REGULA, EL MANEJO, USO Y ADMINISTRACION DE BIENES, DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL PUERTO NAPO, se
encarga al Ejecutivo del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Puerto Napo y
tendra vigencia a partir de la presente fecha dejando sin efecto cualquier otro que haya estado
vigente Dado, aprobado y firmado en la sala de sesiones del Gobierno Auténomo

o

Descentralizado Parroquial Puerto Napo.
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Sra. Emma T%nguila
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CERTIFICACION

Certifico que el presente “REGLAMENTO INTERNO QUE REGULA, EL. MANEJO,
USO Y ADMINISTRACION DE BIENES, DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL PUERTO NAPO, fue conocido, discutida y
aprobado en pleno por los miembros del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Puerto Napo, en sesion ordinaria No. 008 realizada el dia jueves 23 de abril del 2026 y entrara
en vigencia a partir del 23 de abril del 2026, por encontrarse enmarcada dentro del

ordenamiento juridico existente.
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